	湖南商务职业技术学院服务类采购项目验收单

	项目（合同）基本信息

	项目（合同）名称
	
	合同编号
	

	金额
	
	合同签订时间
	

	中标单位（服务商）
	
	中标单位（服务商） 联系人及联系方式
	

	申购部门
	
	服务部门
	

	经费归口部门
	
	经费名称
	

	序号
	服务内容

	1
	

	2
	

	3
	

	……
	

	一、预验收

	预验收地点
	
	预验收时间
	

	预验收结论：注明履约情况或成果情况。

验收小组成员签字：
服务商（签章） ：                                                      年     月     日  

	二、正式验收

	正式验收地点
	
	正式验收时间
	

	中标方（服务商）履行合同情况：

服务商（签章）：

                                                                     年     月     日      

	验收小组验收意见：

验收小组对照项目服务内容，经现场查看服务项目履约情况，形成如下验收意见：

1.提供的服务与采购文件、响应文件、采购合同是否符合：A.是（  ） B.否（  )

2.是否同意通过验收：A.是（ ） B.否（ ) 

3.“验收不通过 ”具体原因及处理方式：

验收小组长签字：

                                                                     年     月    日         

	验收小组成员签字：

                         年     月     日  
	申购部门盖章 :


备注：

1.此验收表适用于服务类采购项目的验收；

2.属于申购部门自行验收方式的，预验收即正式验收；属于学院相关部门联合验收方式的，预验收合格后才能进行正式验收，正式验收由申购部门、经费归口部门、财务与资产管理处、招投标与采购处组成验收小组进行验收，申购部门负责人为验收小组组长；金额在5万元以上（含5万元）的，申购部门分管院领导参与验收并担任验收小组组长；
3.本表一式三份，验收完成后，申请部门将验收单一份用于财务报账，一份交经费归口部门，一份本部门留档保存。



