	湖南商务职业技术学院货物类采购项目验收单(金额0.3万元及以上)

	项目（合同）基本信息

	项目（合同）名称
	
	合同编号
	

	金额
	
	合同签订时间
	

	中标单位（供货商）
	
	中标单位（供货商） 联系人及联系方式
	

	申购单位
	
	资产实际使用单位
	

	经费归口单位
	
	经费名称
	

	货物清单

	序号
	名称
	品牌
	规格型号
	数量
	单位
	单价（元）
	总价（元）
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	

	一、初步验收

	初步验收地点
	
	初步验收时间
	

	初步检验结论：注明货物名称、品牌、规格型号、数量是否与上述清单一致。
验收人员签字（至少2人签字）：

供应商签章：                                                               年     月     日

	二、正式验收

	正式验收地点
	
	正式验收时间
	

	供应商履行合同情况：
供应商签章：                                                              年      月     日

	验收小组验收意见：

验收小组对照项目合同，经现场查验和询问供应商相关情况，形成如下验收意见：

1.提供的货物、仪器设备与采购文件、响应文件、采购合同是否符合：A.是（  ） B.否（  )

2.是否同意通过验收：A.是（ ） B.否（ ) 

3.“验收不通过 ”具体原因及处理方式：

验收小组长签字：                                                                         

                                                                年      月     日 

	验收小组成员签字：

                         年      月     日  
	申购部门盖章 :


备注：

1.此验收表适用于采购货物金额大于等于0.3万元 的项目验收；
2.申购部门初步验收合格后，才能进行正式验收；正式验收由申购部门申购部门（党政负责人、使用人员或使用部门管理人员、资产管理人员或耗材管理人员、二级学院党总支纪检委员）、经费归口部门、财务与资产管理处、招投标与采购处组成验收小组进行验收。技术复杂的采购项目应有1-2名技术专家参与验收，申购部门负责人为验收小组长；金额在5万元以上（含5万元）的，申购部门分管院领导参与验收并担任验收小组组长；
3.货物清单备注栏需按采购货物类别注明：固定资产、无形资产、教学视频、耗材等，采购货物较多的可另附清单，格式与本报告货物清单一致；
4.本表一式四份，正式验收完成后，申购部门将验收单一份用于财务报账，一份交学院资产管理员，一份交经费归口部门，一份本部门留档保存。


