附件2

湖南商务职业技术学院线下采购情况说明表

（含通过非电子卖场采购的网购）

申请部门：










日期：

	项目名称
	
	询价结果(0.3万元及以上以审计询价结果为准)
	

	情况类别

（在相应类别栏后打“√”）
	电子卖场没有相应的产品
	

	
	产品品目繁多，无法从一家供应商处采购
	

	
	必须通过现场采购
	

	
	其他情况
	

	具体情况描述：

部门审核：
审计处审核：

分管院领导审核：

招投标与采购处审核：
分管采购院领导审核：




注：项目申请部门应根据项目金额与审批权限履行相关手续，

1、0.3万元以下的由部门领导签字审核；

2、0.3万元（含）以上项目需增审计处意见；

3、0.3万无（含）--2万元项目需增加分管院领导意见；

4、2万元（含）--10万项目需增采购处与采购分管院领导意见；

5、10万元（含）以上项目需院长办公会议批准同意；

存档要求：2万元以下纸质签字版本表由部门进行存档备案，2万元（含）以上进行部门与招采处双备案制度（原件交招投标与采购处，复印件自行存档备案）。
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