附件1     
湖南商务职业技术学院电子卖场直购备案表
	申购单位：                            日期：    年   月    日

	项目名称
	

	预算金额
（万元）
	
	资金来源
（经费性质及经费号）
	

	项目负责人
	
	项目组成员
	如项目组成员过多，可后附签字版调研报告。

	采购内容相关说明

	序号
	货物名称
	型号
	主要技术指标
	数量
	单价（元）
	总价（元）
	厂家或品牌
	拟购时间
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	金额合计（元）
	

	推荐直购供应商及推荐理由：
(按《文件中直购相关规定提供相应证明材料》，详细内容可附附件）
部门审核：
分管院领导审核：
招投标与采购处审核：

分管采购院领导审核：




注：1.直购项目0.3万元以下的由部门领导签字审核；
2.直购项目0.3万元（含）-2万元的由部门领导、分管院领导签字审核；

3.直购项目2万元（含）-10万元的需部门领导、分管院领导，采购处领导、采购分管院领导审核。
4.直购项目10万元（含）以上的待审核同意后还需另附校长办公会纪要。

存档要求：2万元以下纸质签字版直购备案表由部门进行存档备案，2万元（含）以上进行部门与招采处双备案制度（原件交招投标与采购处，复印件自行存档备案）。
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